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Thu tién va chi tién mat

Huéng dan Iap phiéu thu, phiéu chi tién mat, khai bdo loai thu chi dé dinh

khodn tu déng, va theo déi s6 quy tién mat.

Gigi thiéu

Phi€u thu va phi€u chi tién mat ghi nhan moi bién déng cla quy tién

mat. Ngoai viéc cap nhat tén quy, cac phi€u nay con sinh bat todn va

giam trir céng ng khi dugc phan bé cho don hang.

Khai bao loai thu tién va loai chi tién

Trudc khi lap phiéu, can khai bdo danh muc loai thu chi tai Khai bao -

Loai thu tién va Khai bao - Loai chi tién. Mbi loai dugc gan mot tai

khoan déi iing, nho dé hé thong dinh khoan tu dong khi [ap phiéu.

Loai

Thu tién

Thu tién

Chi tién

Chi tién

Chi tién

Vi du

Thu tién khach hang

Thu khac

Trd nha cung cap

Chi phi dién nuéc, van phong pham

Tam Ung nhan vién

Lap phi€u thu tién mat

Tai khoan déi ung

Phai thu khach hang

Thu nhap khac

Phai trd ngudi ban

Chi phi quan ly kinh doanh

Tam Gng

1. Chon Ké toan - Tién mat - Thu tién, sau d6 chon Thém méi.

2. Khai bdo céac chi tiéu cla phiéu.



3. Véi khoan thu tir khdch hang, phéan bé sé tién cho cac don hang con

cébng na.

4. Chon Luu.

Chi tiéu Noi dung khai bao

Doi tugng Khach hang, nhan vién hoac doéi tugng ndp tién.

Loai thu tién Quyét dinh tai khoan déi ing cua but toan.

SO tién S0 tién thuc nhan.

Ngay hach toan Ngay ghi nhan vao s6 ké toan, quyét dinh phiéu thudc ky nao.

S6 phiéu S6 hiéu phiéu thu do hé théng cap.

N6i dung Dién giai, hién thi trén s6 quy va sé ké toan.
Phan b6 theo don So tién gan cho ting don hang, lam gidm cong ng cla don dé.
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Chon ngin hang

Nguinép 58 chimg tir Ny chimg tir
Ngdy hach todn Phang ban Chi nhanh
Chon phong ban v Duong Khué -
Hach toan
Nbi dung TK N TKCé S tién Chimg tir

Phan bé booking

Booking / hop déng 54 tién phén bd 54 hoa don Ngay héa dom Ghi chil

“

Lap phi€u chi tién mat

Thao téc tuong tu phié€u thu, tai K& toan -» Tién mat - Chi tién. Véi
khoan chi trd nha cung cap, phan bé sé tién cho cac don mua con cong

no.



Véi khoan chi phi truc ti€p nhu dién nudc, xang dau, van phong pham,
chi can chon dung loai chi tién; hé théng tu hach toan vao tai khoan chi

phi tuong ing ma khoéng can phan bé.

Theo déi quy tién mat

Bdo cdo Noi dung

S6 quy tién mat Toan bd phiéu thu chi theo trinh tu thoi gian kem ton quy ldy
ké.

Bang ké so du tién theo ngay Ton quy tai ting ngay trong ky.

Nhat ky thu tién mat, chi tién Danh sach phiéu thu va phiéu chi theo trinh tu thai gian.

mat

T6ng hop phét sinh theo tai T6ng phat sinh thu chi phan theo ting tai khodn déi ing.

khoan

Phiéu da xda
Phi€u thu chi bi x6a dugc chuyén vao muc riéng thay vi mat han, cho phép tra ctu lai khi

can doi chiéu. Phiéu & muc nay khdng tinh vao ton quy va sé ké toan.

Khuyén nghi

o Khai bao loai thu chi day du trudc khi van hanh. Day la co s6 dé€ but toan dugc
dinh khoan ddng ma khong can can thiép thu céng.

e Lap phiéu ngay trong ngay phat sinh. S6 quy chi c6 gia tri kiém soat khi phan anh
kip thoi.

e Luén phan bé phiéu cho don hang khi thu chi lién quan cdéng no. Néu khéng, béo
cdo cong ng theo héa don sé khong khép.

o Kiém ké quy dinh ky. Déi chiéu tién mat thuc té vai tén quy trén hé théng.



XU ly su c6 thuong gap

Hién tugng

Phi€éu khong sinh but toan
Ton quy am
Da thu tién nhung céng no

khdng giam

Phi€u khong hién trén bao

cdo cla ky

Tai liéu lién quan

Nguyén nhan va cach xu ly

Loai thu chi chua dugc gan tai khodn déi ing. B6 sung trong danh

muc loai thu chi.

Phiéu chi dugc lap trudc phiéu thu tuong Ung, hoac thiéu phiéu

thu. Kiém tra s6 quy theo ngay.

Phiéu chua phéan bé cho don hang.

Ngay hach todn thudc ky khac. Kiém tra lai ngay hach toan trén

phiéu.

e Thu chi tién gui va chuyén tién ndi bd

e Kiém ké quy tién mat
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