MyGara — Huéng dan st dung

Xuat ngay 06/09/2026

Tong quan phan hé ké todn

Gidi thiéu cach dir liéu nghiép vu chuyén thanh bt toén k€ toan trong
MyGara, cdc nhém chirc nang cda phan hé va trinh tu céng viéc khi khéa

SO ky k€& toan.

Gioi thiéu

Phan hé ké toan cta MyGara khéng tach roi khdi hoat dong kinh
doanh. Phan 16n but todn dugc sinh tu déng tir cac chiing tir nghiép
vu da 1ap 6 nhitng phan hé khac, ké toan chi bd sung cac nghiép vu

khéng phét sinh tir bdn hang, mua hang hay kho.

Chung tu nghiép vu sinh but toan nhu thé nao

Chung tu nghiép vu But toan phat sinh

Pon hang ban dugc nghiém Ghi nhan doanh thu va céng ng phai thu khach hang.

thu

Phi€u nhap kho Ghi tang gia tri hang tén kho, déi ing céng ng phai trd nguoi
ban.

Phi€u xuat kho Ghi giam hang tén kho, két chuyén vao giad vén hang ban.

Phiéu thu Ghi tang tién, gidm cong ng phai thu.

Phiéu chi Ghi gidm tién, gidam céng ng phai trd hoac ghi nhan chi phi.

Bang luong dugc chot Ghi nhan chi phi luong, bdo hiém va cac khodn khau trir.

Bang khau hao tai san Ghi nhan chi phi khau hao trong ky.

Toan bd but todn dugc tadp hgp vao mot s6 chung, tlr d6 hinh thanh moi sé séch va bao cédo

tai chinh.



Cac nhom chiuc nang

Nhom NGi dung

Tién mat Thu tién, chi tién, kiém ké quy, s6 quy va bdo cdo tién mat.
Tién gui Thu chi qua ngan hang, chuyén tién ndi bd, so tién gui.

Coéng ng Cong ng phai thu, phai trd, bu trir cong ng, bién ban doi chiéu.

Nghiép vu khéc Ching tUr phat sinh, ching tir nghiép vu khac, thuéng phat.

S6 ké toan Céac s6 nhat ky, s6 chi tiét tai khodn, s6 quy tién mat.

Bao cdo Bang can déi tai khoan, bao céo tai chinh theo mau Théng tu 133.
Thué T& khai thué gia tri gia tang va cac bang ké héa don.

Tién luong Bang luong, hach toan chi phi luong, bdo hiém, thué thu nhép ca nhan.

Trinh tu céng viéc khi khéa sé ky ké toan

Buéc Noi dung Chuc nang su dung

1 Bdo ddm moi don hang da hoan thanh déu dugc nghiém Ba&n hang —» Bon hang
thu.

2 Bao dam moi phi€u nhap, xuat, chuyén kho da duoc lap. Kho

3 Kiém ké quy tién mat, doi chiéu sé tién gui vGi sao ké ngan K& toan - Tién mat, Tién
hang. gui

4 Daoi chiéu cong ng phai thu va phai tra. K& todn —» Céng ng

5 D6i chiéu gia tri tén kho vai s6 ké toan. Kho — Dai chiéu kho va ké

todn
6 Chét bang luong, hach todn chi phi luang va bado hiém. K& todn - Tién luong

7 Tinh khau hao tai san c6 dinh va phan b6 cong cu dung cu.  Tai san



Budc No6i dung

8 Kiém tra bang can déi tai khoan, xi ly tai khoan cé s6 du

bat thuong.
9 Lap to khai thué gia tri gia tang.

10 Lap bdo cdo tai chinh.

Nguyén tac van hanh

Chuc nang su dung

K& toan —» Bdo céo

K& todn -» Thué

K& toadn —» Bdo céo

e Uu tién dé but toan sinh tu ching tir nghiép vu. Hach todn tay truc ti€p vao tai

khodn lam s6 liéu ké toan léch khai so liéu van hanh, gay khoé khan khi déi chiéu.

e Ngay hach todn quyét dinh ky ké toan. Khai bdo ding ngay hach toan trén moi

ching ttr, day la can c& xac dinh ching tu thudc ky nao.

e Doi chiéu trudc khi 1dp bdo cdo. Bio cdo tai chinh chi dang tin khi tién, kho va céng

ng da dugc doi chiéu.

Tai liéu lién quan

e Hé théng tai khodn ké todn

e SO ké toan

e Bang can déi tai khoan
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