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Xuat ngay 06/09/2026

Tong quan quy trinh tinh luong

Gidi thiéu trinh tu tdm buéc dé tinh luong trén MyGara, ba ngudn dir

liéu quyét dinh két qua va nguyén tac chét luong.

Gidgi thiéu
Luong mdi thang dugc tinh tlr ba ngudn dir liéu. Thi€u hoac sai mot

trong ba thi bang luong sé léch:

Nguén dir Néi dung Noi khai bao
liéu

H6 so nhan M(c luong thoa thuan, luong déng bao hiém, s6 nguoi phu Nhéan vién
vién thuodc, khéi van phong hay san xuat.

D liéu cham  S6 c6ng thuc té, céng tang ca, ngay nghi da duyét. Cham cbéng
cbng

Cau hinh S6 ngay cong chuan, mic gidm trir gia canh, bi€u thué thu Cai dat - Cai
chung nhap ca nhan, tién cong doan. dat chung

Trinh tu thuc hién

Budéc Cong viéc Tan suat

1 Khai bdo cdu hinh chung: c6ng chuén, giam trir gia canh, Mot 1an, stra khi chinh sach
bi€u thug, tién cong doan. thay déi.

2 Khai bdo danh muc nhan su: phong ban, chiic vy, loai cham = M6t [an khi trién khai.

cong, loai nghi phép.
3 Lap ho6 so nhan vién kém muc luang va thong tin bdo hiém.  Khi c6 nhan sy méi.

4 Cha&m céng hang ngay hoac cuéi thang. Hang thang.



Budéc Cong viéc Tan suat

5 Nhan vién gui don xin nghi phép. Khi phat sinh.

6 Quén ly duyét don nghi phép. Khi phat sinh.

7 M@ bang luong thang, kiém tra sé liéu. Cuéi thang.

8 Chét luong, sau d6 ndp bao hiém va khau trir thué thu nhap = Cudi thang.
ca nhan.

Nguyén tac quan trong nhat

Bang luong dugc tinh lai moi 1an maé theo d{r liéu hién tai. Chi khi chon Chét luong, s6

liéu mai dugc ghi c6 dinh.

Hé qua:

e Phdi hoan tdt cham coéng va duyét nghi phép truéc khi chét luong.

e Sau khi chét, stra cham cong khong lam thay déi bang luong da chét.

e Phi€u luong in ra sau dé van gilr ddng so liéu tai thoi di€m chot.

Phan quyén xem bang luong

Pham vi Nguoi dung thay duoc

Cé quyén quan ly tién Bang luong cla toan daon vi, thuc hién dugc thao tac tinh va chot
luong luong.

Khong cé quyén Chi xem dugc phiéu luong cla ban than.

Quyén nay dugc cap trén hé so nhan vién, doc lap véi nhdm quyén. Xem bai Phan quyén

tai khodn nhan vién.

Tai liéu lién quan

¢ Khai bdo céu hinh tinh luong
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e Cham céng

e Bang luong thang va chot luong

e COng thurc tinh luong
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