MyGara — Huéng dan st dung

Xuat ngay 06/09/2026

Trinh tu chuan bi dit liéu ban dau

Danh muc céng viéc can hoan tat theo thir tu khi méi trién khai
MyGara, tir khai bdo théng tin don vi, co cau té chirc, ngudi dung

cho téi danh muc hang héa dich vu va sé du dau ky.

Gioi thiéu

Viéc khai bao dit liéu nén theo ddng trinh ty gilp rdt ngan thoi
gian trién khai va han ché phai nhap lai. Nguyén tac chung la
khai bao dir liéu nén trudc, phat sinh nghiép vu sau: mét
ching tir chi 1ap dugc khi cac danh muc ma né tham chiéu da tén

tai.

Tai liéu nay liét ké toan bd cac budc theo th tu khuyén nghi,
kém murc d6 uu tién dé don vi c6 thé dua hé théng vao van hanh

sdm va b6 sung dan cac phan con lai.

Giai doan 1 — Thdéng tin nén cta don vi

Thu NGi dung khai bao Vi tri
tu
1 Théng tin don vi: tén cong ty, ma s6 thug, dia chi, Cai dat -» Thong tin

hotline, logo

2 Tai khoan ngén hang dung dé€ in trén ching tu Cai dat » Thoéng tin
thanh toan
3 Cau hinh chung: thué suat gia tri gia tang, muc Cai dat - Cai dat

gidm tru gia canh, tién cong doan chung

Bat budc

Bat budc

Bat buoc



Thu Noi dung khai bdo Vi tri Murc do

tu

4 Chi nhanh va kho hang Khai bdo — Chi Bat budc
nhénh, Kho hang

5 Phong ban, chirc vu Khai bdo —» Phong Khuyén
ban, Chirc vu nghi

Giai doan 2 — Nguoi dung va phan quyén

Thir tu  NoOi dung khai bao Vi tri Muc do

6 Nhém quyén va pham vi truy cép cla ting nhém Cai dat » Phan quyén  Bat budc

7 H6 sa nhan vién va tai khodn dang nhap Nhan vién Bat budc

Khai bdo nhém quyén trudc khi tao tai khoan dé c6 thé gan quyén ngay khi lap hé so nhan

vién.

Giai doan 3 — Danh muc hang héa, dich vu va khach hang

Thu NoOi dung khai bao Vi tri Muc do

tu

8 Danh muc san pham, dich vu San phdm - Danh muc san Bat budc
pham

9 San pham, phu tung va dich vu San phdm - San pham Bat budc

10 Hang xe, kich thuéc lazang Khai bdo —» Hang xe, Kich Khuyén nghi
thuéc

11 Nhém khach hang va bang gia theo Khach hang - Nhém khach Khuyén nghi

nhém hang
12 Danh sach khach hang va nha cung Khach hang, Nha cung cap Cé thé nhép

cap dan



Giai doan 4 — Dii liéu ké toan va soé du dau ky

Thua No6i dung khai bao Vi tri Muc do
tu
13 Hé théng tai khoan ké toan Khai bdo — Tai khodn ké toan Bat budc néu sir dung

phan hé ké toan

14 Loai thu tién, loai chi tién, Khai bdo — Loai thu tién, Loai Bat budc néu sir dung
danh sach ngan hang chi tién, Ngan hang phan hé ké toan
15 Ton kho dau ky Kho - Nhap kho Bat budc khi bat dau
theo doi kho
16 Céng ng phai thu, phai tra K& todn —» Ching tir nghiép vu  Bat budc khi bat dau
dau ky khac theo ddi cong ng

Giai doan 5 — Ching tu va bi€u mau

Thu Noi dung khai bao Vi tri Muc do
tu
17 Mau van ban: bao gid, dé nghi thanh Khai bdo » Mau van ban Khuyén
todn, bién badn nghiém thu nghi
18 Trang thai don, tién do xu ly, kénh ban Khai bdo — Trang thai don, Tién  Khuyén
dé xtr ly, Kénh ban nghi

Phuong an trién khai rut gon

Truong hop can dua hé théng vao sir dung ngay, don vi c6 thé hoan tat cadc muc sau va bo

sung phan con lai trong qua trinh van hanh:

1. Thong tin don vi va cau hinh thué suat (muc 1, 3).

2. M6t chi nhanh va mot kho hang (muc 4).

3. Tai khoan cho céc nhan su truc tiép sir dung (muc 6, 7).

4. Danh muc dich vu dang khai thac (muc 8, 9).



V&i bén nhom dir liéu trén, don vi da c6 thé 1ap don hang va theo

ddi cong ng khach hang.

Khuyén nghi

e Thong nhat quy uéc dat ma trudc khi nhap liéu. Ma san
phd&m, ma khach hang nén theo mét quy tac chung; viéc sira
lai sau khi da phat sinh chidng tu tén nhiéu thai gian déi chiéu.

e Xac dinh méc bat dau sé liéu. Chon mdt ngay lam méc,
nhap ton kho va céng ng tai thai diém dod, cac nghiép vu sau
moc mai nhap vao hé théng.

e Nhap thir mét chu trinh day du trudc khi trién khai dién
réng: lap don hang, xuat kho, thu tién, déi chi€u bédo cdo. Cach

nay giup phat hién sém cac khai bao con thiéu.

Tai liéu lién quan

Khai bdo théng tin don vi va cau hinh chung

Tao tai khodn nhan vién

Phan quyén tai khodn nhan vién

Khai bdo danh muc san pham, dich vu
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